
Die Ausbildung wird bei uns abwechslungsreich gestaltet – du sitzt nicht den  
ganzen Tag vor dem Computer. Als Lehrling wirst du von uns in verschiedenen  
Bereichen ausgebildet:
• 	� Versand – Organisation vom Versandlager und Paternosterlager, sowie  

Verpackung, Abstimmung mit Speditionen und Erstellung von Lieferpapieren
•	� Auftragsbearbeitung – Erfassung von Kundenaufträgen und Ermittlung von 

Terminbestätigungen
•	� Einkauf – Ausschreibung von Preisanfragen und zeitgerechte  

Materialbeschaffung
• 	 Rechnungskontrolle von Eingangsrechnungen
• 	� Auch in weiteren Teams ist es möglich zu schnuppern und Erfahrung zu  

sammeln. 

• 	 Ehrlichkeit
• 	 Organisations- und Kommunikationsfähigkeit
• 	� Pünktlichkeit in der Kernarbeitszeit von  

Mo-Do 06:45-16:00, Fr 07:15-12:00 (38,5 Stunden/Woche)

DEINE
AUFGABEN

UNSERE
ANFORDERUNGEN

WIR 
BIETEN

lockere
Arbeitsatmosphäre

Sommer- und  
Jahresabschlussfest

Übernahme von  
Weiterbildungskosten

honorierte  
Verbesserungs-

vorschläge

Zeugnisprämien

ermäßigtes  
Mittagessen vor Ort

Anbindung zu  
den Öffis

Deutsch- oder  
Englisch-Unterricht vor Ort

LEHRLING BÜROKAUFFRAU/MANN
M/W/D – 3 LEHRJAHRE

Wir geben auch Jugendlichen bei Weiterlehre oder Abbrecher/innen einer höheren 
Schule eine Chance! Es besteht außerdem die Möglichkeit, dass diese Lehre im  
zweiten Bildungsweges absolviert wird!

Die Bezahlung erfolgt laut Kollektivvertrag für Angestellte im Metallgewerbe.  
Das Lehrlingseinkommen im ersten Lehrjahr 2025 beträgt monatlich € 915,52.  
Zusätzlich werden ein 13. und 14. Monatsgehalt ausbezahlt.

Familiengeführtes Unternehmen seit 1998 sucht

Frau Vanessa Burku | Pfongauerstraße 69 | 5202 Neumarkt am Wallersee
+43 (0)6216 20420 – 42 | v.burku@baier-technik.eu | www.baier-technik.eu

Besuche uns auf

zum Video


